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TITULO 1. NORMAS GENERALES Y MODIFICACIONES DE CREDITO

CAPITULO 1. NORMAS GENERALES
Articulo 1. Ambito temporal.

A tenor de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en el articulo 9 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, se
aprueban estas Bases de Ejecucién que tendran igual vigencia que el Presupuesto General del ejercicio.

Si el Presupuesto General hubiera de prorrogarse, las Bases regiran en el periodo de prérroga con las salvedades
que impone el articulo 169.6 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales referidas a los créditos para servicios o programas que deban concluir en el

ejercicio anterior o que estén financiados con crédito u otros ingresos especificos o afectados.
Articulo 2. Ambito funcional.

Las Bases de Ejecucién se aplican al Presupuesto General de la Entidad con las singularidades que se detallan a

lo latgo este su articulado.
Articulo 3. El Presupuesto General.

El Presupuesto General para este ejercicio iinicamente esta integrado por el del Ayuntamiento que asciende en
los estados de ingresos a 3.678.798,00 euros y en gastos a 3.678.798,00 euros. Con un superivit de 259.806,91

eutos.
Articulo 4. Estructura presupuestaria.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se han clasificado con arreglo a la Orden EHA 3565/2008 de 3 de
diciembre por la que se establece la nueva estructura presupuestaria de los entes locales.

Articulo 5. Nivel de vinculacion juridica de los créditos.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados
en el Presupuesto General de la Entidad o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

Los créditos autorizados tienen caricter limitativo y vinculante. La existencia de crédito presupuestario se
verificara al nivel de vinculacion juridica de los créditos que se establece en estas Bases.

Con caracter general, dicha vinculacién se establece a nivel de subprograma (tres digitos en la clasificacién
funcional), y articulo (dos digitos en la clasificacién econémica).

No obstante, los gastos de personal se vinculan a nivel de capitulo y los gastos de inversiones, son vinculantes al

nivel de desagregacién por el que figuran en el presupuesto.



CAPITULO 2. MODIFICACIONES DE CREDITO
Articulo 6. De lIas modificaciones de crédiro.

Cuando haya de realizarse un gasto y no exista crédito presupuestario al nivel de la vinculacién jutidica
establecida en el articulo anterior, se tramitard un expediente de modificacién presupuestaria con sujecién a las

particularidades reguladas en este Capitulo.

Cualquier modificacién de crédito exige una propuesta razonada del Alcalde sobre la  variacién prevista,
valorando la incidencia que la misma puede tener en la consecucién de los objetivos fijados en el momento de

aprobar el Presupuesto.

El expediente de modificacién presupuestaria serd informado por la Intervencién Municipal, previamente a su

aprobacion.

Las modificaciones de crédito que sean competencia del Ayuntamiento Pleno no serin ejecutivas hasta que se
haya cumplido el trimite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva y, en su caso, se hayan resuelto las

reclamaciones presentadas.

Las modificaciones de crédito aprobadas por un Organo distinto del Ayuntamiento Pleno serin ejecutivas desde

la adopcién del acuerdo o resolucion de aprobacion.
Articulo 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiarin con uno o varios de los siguientes

recursos, que son los enumerados en el articulo 36 del Real Decreto 500/1990:

1. Con el remanente liquido de tesoreria.
Con nuevos ingresos no previstos.

3. Con mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algtin concepto del Estado de
Ingresos.

4. Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto vigente no comprometidas, cuyas
dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.

5. Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI, VII, VIII y IX también podran financiarse con recursos
procedentes de operaciones de crédito.

6. Excepcionalmente los gastos aplicables a los capitulos I, IT, IIT y IV podran financiarse mediante operaciones
de crédito, siendo preciso el cumplimiento conjunto de las siguientes condiciones:

® Que el Ayuntamiento Pleno con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de sus
miembros, declare la necesidad y la urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros medios de

financiacion de los previstos en los apartados anteriores.



® Que el importe total anual no supere el 5 por 100 de los recursos por operaciones cortientes del
Presupuesto General del Ayuntamiento.

¢ Que la carga financiera total incluida la derivada de las operaciones proyectadas, no supere el 25 por 100
de los expresados recursos.

¢ Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacién de la Corporacion que

las concierte.
Articulo 8. Tramitacion de estos expedientes.

Los expedientes de concesién de crédito extraordinario y de suplemento de crédito se iniciarin con una
Providencia del Alcalde como 6rgano encargado de la elaboracién de la propuesta de modificacién, uniéndose
posteriormente un informe de la Intervencién Municipal que sera previo al dictamen de Ja Comisién Informativa

competente y a la aprobacién inicial del Ayuntamiento Pleno.

Una vez acordada la aprobacidn inicial se someterd el expediente al tramite de informacién publica durante el
plazo de quince dias habiles, mediante Edicto que se publicara en el Boletin Oficial de Cantabria y en el Tablén
de Anuncios del Ayuntamiento.

Las reclamaciones que se presenten en tiempo y forma por los interesados legitimados al efecto, serin resueltas
por el Ayuntamiento Pleno en el plazo de un mes acordando en ese mismo acto la aprobacién definitiva del
expediente. No obstante, si durante el trimite de informacién publica no se presentan reclamaciones, el
expediente se entendera aprobado definitivamente sin necesidad de un nuevo acuerdo expreso del Ayuntamiento

Pleno.

Concluye el procedimiento con la publicacién en los mismos medios de un resumen pot capitulos del
Presupuesto General, una vez incorporados los importes de la modificacion del Presupuesto, y con el envio de
una copia a la Comunidad Auténoma y a la Administracién del Estado.

Cuando la causa del expediente fuera una calamidad publica u otra de excepcional interés general, la modificacién

del Presupuesto sera ejecutiva desde la aprobacién inicial pudiendo aplicarse el gasto a partir de ese momento.
Articulo 9. Ampliaciones de créditos.

Se consideran ampliables las partidas del Estado de Gastos que correspondan a gastos financiados con recursos
expresamente afectados excepto los procedentes de operaciones de crédito. Cuando se da este caso las partidas
afectadas tienen que relacionarse de forma expresa y taxativa en las Bases de Ejecucién.

En general, podran considerarse ampliables, todas las inversiones incluidas en el Capitulo VI del presupuesto de
gastos con los mayores ingresos que sobre los previstos se produzcan en concepto de subvenciones y
transferencias finalistas en el capitulo VII del Presupuesto de Ingresos.

Si durante el ejercicio se produjera la necesidad de declarar ampliables determinadas partidas presupuestarias, ello
se efectuaria mediante la modificacién de las presentes Bases de Ejecucion y en concreto, incluyendo en la

presente base novena las citadas partidas presupuestarias con el recurso afectado que corresponda.

4.



La ampliacién de créditos exigird la tramitacién de un expediente incoado por el Alcalde en el que se acredite el
reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Estado de Ingresos.

Corresponde al Alcalde la aprobacién del expediente, previo informe del Interventor, siendo la resolucién

inmediatamente ejecutiva.
Articulo 10. Transferencias de crédito.

Es la modificacién del Presupuesto General que sin alterar su cuantia total permite imputar el importe total o
parcial de un crédito a otra partida presupuestaria con diferente vinculacién juridica.

La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a partidas de distinto grupo de funcién es
competencia del Ayuntamiento Pleno, salvo cuando se trate de créditos para gastos de personal. Su tramitacién,
régimen de reclamaciones, publicidad y recursos es la misma que la del Presupuesto General y su efectividad se

ajusta al régimen general.

La aprobacion del expediente de modificacién presupuestaria por transferencias de crédito entre partidas del
mismo grupo de funcién o que afecten a créditos de personal es competencia del Alcalde, con informe previo del
Interventor y certificacién de la existencia de crédito expedida por €l mismo 6rgano. El Alcalde ordenar la

retencion de crédito en las partidas que se prevén reducir.

Cuando la aprobacién de las transferencias de crédito es competencia del Alcalde serin ejecutivas desde ese

momento.
Articulo 11. Generacion de créditos por ingresos.

Podrin generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto General los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de las siguientes operaciones:

1. Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para financiar, juntamente
con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estin comprendidos en los fines y objetivos del mismo.
En este supuesto serd preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente
acuerdo formal original de la persona fisica o del érgano competente de la persona juridica.

2. Enajenaciones de bienes de la Entidad Local, siendo preciso en este caso que se haya procedido al
correspondiente reconocimiento del derecho.

3. Prestacion de servicios.
Reembolsos de préstamos.

5. Los importes procedentes de los reintegros de pagos efectuados indebidamente con cargo al Presupuesto

corriente, en cuanto a la reposicién de crédito en la partida correspondiente.



Los expedientes de modificacion presupuestaria por generaciéon de crédito se tramitaran por orden del Alcalde,

que es el 6rgano competente para su aprobacién.

En el informe previo que debe emitir la Intervencién se dejara constancia de los siguientes extremos, segun el

caso que resulte de aplicacion:

e En los supuestos establecidos en los apartados 1 y 2 del apartado anterior, el reconocimiento del derecho o
la existencia formal del compromiso firme de aportacion.

e En los supuestos establecidos en los apartados 3 y 4, el reconocimiento del derecho, si bien la disponibilidad
de dichos créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

e En el supuesto del apartado 5, la efectividad del cobro del reintegro.

Los expedientes de modificacién presupuestaria por generacion de crédito derivados de las operaciones referidas
en los apartados 1 y 2 seran inmediatamente ejecutivos tras su aprobacién por el Alcalde.

Los expedientes de generacién de crédito derivados de las operaciones referidas en los nimeros 3 y 4, también
serin inmediatamente ejecutivos, si bien la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la efectiva

recaudacién de los derechos.
Articulo 12. Incorporacion de remanentes de crédito.

Los remanentes de crédito son los saldos de los créditos definitivos no afectados al cumplimiento de

obligaciones reconocidas formados por los siguientes componentes:

1. Los saldos de disposicion, es decir la diferencia entre los gastos dispuestos o comprometidos y las
obligaciones reconocidas.
Los saldos de autorizacion, es decir la diferencia entre los gastos autorizados y los gastos comprometidos.

3. Los saldos de ctédito, es decir la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y créditos
retenidos pendientes de autorizar.

Los temanentes de crédito a efectos de su posible incorporacién al ejercicio siguiente, pueden encontrarse en

alguna de las siguientes situaciones:

1. Remanente de crédito no incorporable: Tendrin este caricter los créditos que hayan sido declarados como
no disponibles y el remanente de crédito que haya sido incorporado en el ejercicio que se liquida, salvo los
que estuvieran financiados con recursos afectados.

2. Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria: Podran ser incorporados a los créditos del Estado de
Gastos del ejercicio inmediato siguiente los remanentes de crédito que no hayan sido utilizados y que

procedan de:



a) Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito que hayan sido concedidos
o autorizados en el Gltimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del ejercicio antetior, a los que se hace
referencia en el articulo 26.2.b) del Real Decreto 500/1990.

c) Créditos por operaciones de capital.

d) Créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos afectados.

3. Remanentes de ctédito de incorporacién obligatoria: Los remanentes de crédito que amparen proyectos
financiados con ingresos afectados se incorporarin al ejercicio siguiente obligatoriamente, salvo que el
Ayuntamiento desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto o que sea imposible su
realizacion.

La incorporacién de los remanentes de crédito relacionados en el nimero antetior, quedara subordinada al
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Los remanentes de crédito del apartado a) del apartado 2 antetior deberan ser aplicados para los mismos
gastos que motivaron en cada caso su concesion y autorizacion. Podrin ser aplicados tan sélo dentro del
ejercicio presupuestario siguiente y quedaran subordinados a la existencia de suficientes recursos financieros.

2. Alos remanentes de crédito de incorporacién obligatoria no les serin de aplicacién las reglas de limitacién
del nimero de ejercicios, si bien deberdn contar con suficientes recursos financieros.

3. Elresto de remanentes de crédito podrin ser aplicados tan s6lo dentro del ejercicio presupuestatio siguiente

y quedaran subordinados a la existencia de suficientes recursos financieros.

A los efectos de incorporacién de remanentes de crédito, se consideraran recursos financieros para su

financiacién los siguientes:

e Elremanente liquido de tesoreria.

® Los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto.

En el caso de incorporacion de remanentes de crédito para gastos con financiacién afectada, son recursos

financieros suficientes:

® En primer lugar los excesos de financiacién y los compromisos firmes de aportacién que estén afectados a
los remanentes que se pretende incorporar.
® En su defecto los recursos mencionados en el pirrafo anterior, en la parte de gasto financiable, en su caso,

con recursos no afectados.

Las propuestas de incorporacién de remanentes de crédito se tramitarin por el Alcalde que tendrd en cuenta las

siguientes prioridades:



1. Los recursos financieros disponibles se aplicardn en primer lugar a la incorporacién de remanentes de crédito
pata proyectos de gasto financiados con ingresos afectados.

2. El exceso existente financiara la incorporacién de remanentes de crédito que amparen disposiciones o
compromisos de gasto de ejercicios anteriores.

3. Elresto de los recursos financieros resultantes, se aplicaran a la incorporacion de los restantes remanentes de

crédito de caracter voluntario.

La aprobacion de los citados expedientes corresponderd en todo caso al Alcalde, previo informe de la
Intervencion, y seran ejecutivos de forma inmediata.

Artfculo 13. Bajas por anulacion.

Es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que supone una disminucion total o parcial
del crédito asignado a una partida del mismo, sin que el servicio se vea perturbado. El Alcalde ordenara

la incoacion del expediente de baja por anulacion y la consecuente retencion de crédito.
Podran dar origen a una baja de créditos:

e La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
e La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

e La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Entidad.
Iniciado el tramite y expedida la retencién del crédito hasta el limite de su saldo, el expediente serd objeto de

informe de Intervencién, dictamen de la Comision Informativa competente y resolucién del Ayuntamiento

Pleno.

Articulo 14. Reconocimiento extrajudicial de créditos.

Se atenderi a lo establecido en el Real Decreto 500/1990 por el que se desarrolla la materia presupuestaria del
Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales

Articulo 15. (Sin Contenido)

TITULO II. DE LOS GASTOS

CAPITULO 1. GESTION PRESUPUESTARIA

Articulo 16. Créditos no disponibles.



La no disponibilidad de crédito es consecuencia del acto por el cual se inmoviliza la totalidad o parte del saldo de
crédito de una partida presupuestaria, declarindolo como no susceptible de utilizacion.

Cuando el Alcalde estime que es necesario retener todo o parte del crédito de una partida, formulars una
propuesta razonada de declaracién de no disponibilidad del crédito. La aprobacién de esta propuesta y en su caso
la reposicién del crédito a disponible es competencia del Ayuntamiento Pleno.

Con cargo al crédito no disponible no se podrin acordar autorizaciones de gastos ni transferencias, ademas su
importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 17. Retencién de crédito.

Es el acto por el cual se expide una certificacién respecto a una partida que acredita la existencia de
saldo suficiente para la autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito por una cuantia

determinada, como consecuencia del cual se resetva el importe para el gasto o transferencia.

Sera preceptiva la tramitacién de la preceptiva retencién de crédito, a instancias del 6rgano gestor, para toda
propuesta de gasto.

Recibida en la Intervencion la propuesta de retencién de crédito, se verificara la suficiencia del saldo a nivel de la
vinculacién juridica y se expedird la certificacién de existencia de crédito que permitira al Alcalde la
autorizaciéon de su reserva.

La Intervencién Municipal podra delegar la firma de los documentos verificativos de las retenciones practicadas.
Articulo 17. Autorizacién de gastos.

La autorizacion de gastos corresponde al Ayuntamiento Pleno cuando sea el érgano legalmente competente pot
raz6n de la materia y cuando se trate del reconocimiento extrajudicial de créditos, salvo en el supuesto
establecido en el articulo 18 de estas Bases.

Siel organo competente es el Alcalde, también le corresponde la autotizacién de los gastos consecuentes.

Articulo 18. Disposicion de gastos.

Los érganos competentes para aprobar la disposicién de gastos serin los mismos sefialados en el articulo anterior

para su autorizacion.

Articulo 19. Reconocimiento de Ia obligacion.



Es competencia del Alcalde el reconocimiento de obligaciones que sean consecuencia de compromisos de gastos

legalmente adquiridos.

No obstante, de conformidad con lo establecido en el articulo 60.2 en relaciéon con el articulo 26.1.c)

del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, el reconocimiento extrajudicial de créditos correspondera:

e Al Alcalde en el caso de que exista dotacion presupuestaria.

e Al Ayuntamiento Pleno en el resto.

El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones requerira como tramite previo que en cada factura conste una

diligencia del Alcalde o del responsable del setvicio, que a todos los efectos supone su conformidad y la

comprobacién previa de estos dos requisitos:

e Que la prestacion del servicio, la realizacion de la obra o la ejecucion del suministro, se han llevado a cabo de

forma integra, efectiva y correcta.

e Que las cantidades, fechas y precios expresados en la factura, estin conformes para el Alcalde o el
responsable del servicio.

En el caso de presentacion de facturas por la adquisicién de suministros o prestacion de servicios, una vez
aprobadas por el 6rgano competente con arreglo a los articulos anteriores ser contabilizado como documentos

tipo O.

Cuando por la naturaleza del gasto sea simultanea la fase de autorizacién, disposicién y reconocimiento de la
obligacion podrin acumularse tramitando un documento contable tipo ADO.

Una vez autorizado el gasto, si las fases de disposicién y reconocimiento de la obligacién son simultineas,
podrin acumularse tramitando un documento contable tipo DO.

Articulo 20. Tramitacion de facturas.

Las facturas presentadas a la Intervenciéon municipal para su registro, fiscalizacién y posterior pago, deberin
contener como minimo los siguientes datos:

o Identificacién del Ayuntamiento con indicacién expresa del CIF.

e Identificacidn del contratista con su nombre o razén social y el NIF o CIF.

e Numero de la factura.

o Descripcidn suficiente y clara del suministro o servicio para permitir su correcta aplicacién presupuestaria.

e Certificacion de obta, en los contratos de esta naturaleza.

o Copia del documento acreditativo de la retencion practicada, que debera aportarse por el drgano gestor en
los gastos de cuantia igual o superior a DOSCIENTOS (200) EUROS.
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Unicamente las facturas que cumplan con todos estos requisitos seran sometidas a la conformidad del titular del
6rgano o del centro responsable del gasto, cuya firma tiene los efectos indicados en el articulo precedente y

supone que todos los datos que figuran en la misma son correctos.

Una vez conformadas se fiscalizaran por la Intervencién, elaborando posteriormente una relacién de todas las

que pueden someterse a la aprobacién del érgano competente.

Las facturas que deban ser aprobadas por el Alcalde, lo serin mediante Resolucién de Alcaldia, a la que se
adjuntard, como anexo, la relacién indicada en el apartado anterior. A estos efectos, se aprobaran

preceptivamente facturas, como minimo, dentro la primetra semana de cada mes.

La aprobacion de facturas se acredita mediante una diligencia puesta en la relacién preparada por la Intervencion,
que ira firmada por el Alcalde y el Interventor.

Las certificaciones de obra cumplirin con los requisitos formales que exige la legislacion de contratos de las
Administraciones Pablicas.

Articulo 21. Documentos suficientes para el reconocimiento de Ia obligacion.

En los gastos del Capitulo I se observaran las siguientes reglas:

® Las retribuciones bisicas y complementarias del personal funcionario, laboral y eventual (articulos 10, 11, 12
y 13) se justificarin mediante las néminas mensuales. Las ndéminas tienen la consideracién de documento
contable tipo O.

® En el caso de que la némica incluya remuneraciones por los conceptos de productividad 7 gratificaciones, la
firma del jefe de personal lleva implicita su certificacién de que han sido prestados los servicios especiales, o
que procede abonar cantidad por el concepto de productividad. Las hotas extraordinarias no compensadas
con descanso se imputarin preceptivamente, dentro de la clasificacién funcional correspondiente, al
concepto presupuestatio 151.01 GRATIFICACIONES. Por la Intervencién Municipal se dara traslado al
responsable del personal de los créditos consignados a tales efectos, una vez aprobado el presupuesto, a los
efectos de la planificacion de los correspondientes servicios. El reparto de PRODUCTIVIDADES, requerira
previa resolucion de Alcaldfa, y se imputarin, dentro de la clasificacién funcional correspondiente, al
concepto presupuestario 150.01.

Los servicios extraordinarios serin abonados en la némina correspondiente al mes siguiente al de la
acreditacién por los servicios correspondientes de su prestacién

® Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes, que tendrin
la consideracién de documento contable tipo O.

° En otros conceptos cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por un agente externo, sera
preciso la presentacién de la factura segin lo previsto en estas Bases.

En los gastos del Capitulo II por bienes corrientes y servicios se exigird con caricter general la presentacién de
factura.
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Los gastos de dietas y locomocién seran liquidados en la némina correspondiente al mes siguiente al de su

presentacion y justificacion, conforme a modelo adjunto en anexo a estas bases.

Para los gastos financieros de los Capitulos III y IX se observaran las siguientes reglas:

e Los gastos por intereses y amortizacién que originen un cargo directo en una cuenta bancatia, se justificarin
mediante la conformidad de Intervencion respecto a su ajuste al cuadro financiero tramitando un documento
contable tipo O.

e Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion serd mas completa
y el documento tipo O debera soportarse con la copia de los documentos formalizados o la liquidacién de

intereses de demora.

En las transferencias corrientes o de capital de los Capitulos IV y VII se tramitard un documento tipo O que
iniciard el servicio gestor cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviera sujeto al

cumplimiento de alguna condicion.

Si el pago de la transferencia estuviera sujeto a alguna condicién, la tramitacién de documento O tendra lugar

cuanto se hayan cumplido las mismas.

En los gastos de inversion el tercero debera presentar factura acompaiiada, cuando proceda, de la certificacion de

obras, en los términos que seflala el articulo anterior.

La adquisicién de acciones exigira para su pago que las mismas o su resguardo valido estén previamente en poder

del Ayuntamiento.

Cuando se haya previsto la concesién de préstamos al personal se tramitara un documento contable tipo ADO

cuyo soporte serd la solicitud del interesado y la resolucién de la concesion.
Articulo 22 Ordenacion del pago.

Es competencia del Alcalde la ordenacién del pago de las obligaciones gue hayan sido previamente reconocidas.
La ordenacién de pagos se efectuara siempre segan el plan de disposicion de fondos de la Tesoretia, y, en todo
caso se deberd tener en cuenta la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores, mediante un acto administrativo que se materializa en relaciones de érdenes de pago que recogerin
pata cada obligacién, como minimo, su importe y la identificacién del acreedor.

Para las obligaciones contraidas en el ejercicio cotriente, se dara preferencia a las de caricter financiero vy, tras

ellas, con caricter general a las mds antiguas en correspondencia con lo establecido en la ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y procedimiento administrativo comuin, a la hora
de formar las relaciones de ordenes de pago, salvo casos excepcionales que se deberin justificar con criterios

objetivos.
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Con caricter singular y atendiendo a la naturaleza o a la urgencia del pago, la ordenacién puede efectuarse
individualmente, siempre y cuando se justifique dichas circunstancias excepcionales en la Resolucién expresa

que se dicte por la Alcaldia, y se apruebe, de no estarlo previamente, la correspondiente obligacion.
Articulo 23. Ajustes por periodificacion.

Cuando al cierre del ejercicio se verifique que no se ha contabilizado el reconocimiento de una obligacién

vencida, se registrard esta situacidon mediante una anotacién de la fase O.
CAPITULO 2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Articulo 24. Autorizacion.

En aquellos gastos detivados de un expediente de contratacién, se expedird un documento tipo RC que certifica

la existencia de crédito adecuado y suficiente, y se tramitara el documento tipo A por importe ioual al coste del
bj ¥ P p p 1gu

proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

Una vez conocido el adjudicatario y el importe del gasto se tramitara un documento contable tipo D. En la
medida en que tenga lugar la efectiva realizacion de la obra, prestaciéon del servicio, o suministro, se iran
tramitando los documentos contables tipo O.

Articulo 25. Autorizacion y disposicion.

Los gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por el Ayuntamiento, originarin la
tramitacion de un documento tipo AD por el importe del gasto imputable al ejercicio. Pertenecen a este

grupo los gastos que se detallan a continuacién:

e  Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.
e  Arrendamientos.

® Contratos de tracto sucesivo, tipo limpieza de inmuebles, recogida de basuras, mantenimiento de alumbrado,
mantenimiento de edificios y similares.

e Intereses de préstamos concertados.
¢ Cuotas de amortizaciéon de préstamos concertados.

e Adquisiciones o servicios objeto de contrataciéon negociada.

Los documentos tipo O se tramitaran cuando se haya realizado la obra, la prestacién del servicio o la adquisicion
del bien contratado y se dicte el acto administrativo de reconocimiento de la obligacién en forma legal.

Articulo 26. Autorizacion, disposicion y obligacion simultineas.
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Las adquisiciones de bienes concretos asi como otros gastos no sujetos a los procedimientos de contratacion en
los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran la tramitacién del documento contable
tipo ADQ. Pertenecen a este grupo los siguientes gastos:

e  Adquisicién de material.

e Dietas.

e  Gastos locomocion.

e Intereses de demora.

e Otros gastos financieros.

e Anticipos reintegrables al personal.

e  Gastos diversos.
Articulo 27. Gastos de personal
Para la gestién de los gastos del Capitulo I se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. La aprobacién de la plantilla y la relacién de los puestos de trabajo por el Ayuntamiento Pleno dentro del
Presupuesto General, supone la autorizacién del gasto de las retribuciones. Dicha presupuestacion, y su
consiguiente imputacién presupuestaria, se ha efectuado segin la VALORACION ECONOMICA DE
PUESTOS DE TRABAJO, que figura entre la documentacioén incorporada a este presupuesto.

2. Los créditos consignados para la contratacién de personal temporal se adjuntan, igualmente, como anexo II
a estas Bases de Ejecucidn. No se podra contratar durante el ejercicio presupuestatio mis personal que el
expresamente sefalado en dicho Anexo.

3. Las néminas mensuales cumplirin la funcién de documento O y se elevaran al Alcalde, a los efectos
previstos en el articulo 20 y para la ordenacion del pago.

4. Cuando se produzca el nombramiento de funcionatios o la contratacién de personal laboral, se originari la
tramitacién de un documento AD por un importe igual a las ndminas que se prevé satisfacer en el resto del
ejercicio.

5. Respecto a las cuotas sociales, al inicio del ejercicio se podra tramitar un documento AD por importe igual a
las cotizaciones previstas. Las posibles vatiaciones originaran documentos complementarios o inversos de
aquel.

6. En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de afio, se podri
tramitar el correspondiente documento AD.

7. Silos gastos fueran variables, en funcién de las distintas actividades que lleve a cabo el Ayuntamiento o de
las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran segin las normas generales recogidas en estas

Bases.

Articulo 28. Dietas y gastos de viaje.

_14 -



Los cargos electos y el personal municipal cuando deban trasladarse fuera de su residencia habitual por causa de
la prestacion de servicios, percibirin en concepto de dietas y gastos de desplazamiento los establecidos en la
legislacion para el personal al servicio de la Administracién del Estado.

En concepto de gastos de viaje fuera del lugar de trabajo, el personal percibira las cantidades vigentes en la
normativa de aplicacién para el personal al servicio de la Administraciéon del Estado.

El Alcalde y los Concejales, en casos singulares debidamente justificados, podran sustituir la percepcion de las
dietas a que se refieren los puntos antetiores por el cobro de una cantidad igual a los gastos efectivamente
satisfechos por los conceptos de alojamiento y manutencién, necesarios para la realizacién de gestiones y tateas
relacionadas con su puesto de responsabilidad en la Corporacién.

Los miembros de los Tribunales de concursos y oposiciones percibirin las dietas que legalmente le
correspondan, conforme a lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones
por razén del servicio (BOE. De 30/5/02), revisado en funcién de las correspondientes actualizaciones

posteriores.

A los efectos establecidos en este articulo, todos los miembros de la Corporacién tienen la consideracién de altos

Cargos.

El abono de las dietas requerird la previa cumplimentacién por el interesado, y el visto bueno de la Alcaldia, del
modelo adjunto en el Anexo V de estas Bases, y se materializara en la némina correspondiente al mes siguiente al

de su presentacién.

Articulo 29. Aportaciones y subvenciones.

En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones se tramitard documento AD, tan pronto como
sea conocida la cuantfa. Si al final del ejercicio no se conoce el importe de la aportacién obligatoria, se intentara la

incorporacién de una certificacién con este dato que permita la contabilizacién de un documento tipo ADO.

En el presupuesto no se contempla subvencién nominativa alguna. La disposicién del resto de subvenciones, de
conformidad a lo dispuesto en el anexo de subvenciones, requerird la aprobacién de las preceptivas bases y

convocatoria.

Articulo 30. Gastos de inversion.

1.-La autorizacién de gastos de inversion del Capitulo VI, es decir los gastos de primer establecimiento, los de
reposicion en infraestructura y en bienes destinados al uso general o los gastos asociados al funcionamiento de

los servicios; precisaran la tramitacion del expediente formado por la siguiente documentacién, segun el caso:

1. El documento técnico elaborado segin las caracteristicas, documentacién y condiciones que establece la

Legislacion de Contratos de las Administraciones Piiblicas.
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2. Evaluacién de los gastos de funcionamiento y conservacién en ejercicios futuros a fin de conocer las posibi-
lidades de su cobertura.

3. Propuesta de aplicaciéon presupuestaria. En el supuesto de que la actuacién comporte compromisos de
inversioén para ejercicios futuros, debera constar informe favorable del Interventor relativo al cumplimiento

de lo establecido en estas Bases sobre los gastos plurianuales.

Cuando se ejecuten las obras por la propia Administracién, el Técnico Municipal justificara que se cumple alguna
de las circunstancias que establece la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.
2.-La autorizacién de las inversiones del capitulo VI financiadas con enajenacion de patrimonio, estd

condicionada al resultado de la adjudicacion tras el proceso de enajenacién correspondiente.

Articulo 31. Gastos de inversidn. Recepcion.

Cuando concluyan las obras se efectuard su recepcion conforme establece la Legislacion de Contratos de las
Administraciones Publicas.

Las obras ejecutadas por administracion seran objeto de reconocimiento y comprobacion por el Servicio Técnico

Municipal, emitiendo una certificaciéon final.
Articulo 32. Normas especiales en materia de suministros.

En los contratos de suministro precederd la tramitacidén y resolucién del expediente de contratacion en el que
hard constar la necesidad de llevar a cabo la adquisicién, sus caracteristicas y el importe estimado. Al expediente
se unira certificado de existencia de crédito expedido por el Interventor que originari la retencién por el importe
estimado.

Articulo 33. Contratos menotres.

Los contratos menores se definen exclusivamente por razén de su cuantia en los términos que sefiala la
Legislacién de Contratos de las Administraciones Publicas. El expediente se tramitara con los requisitos que
exige dicha legislacion, debiendo realizarse consulta de condiciones a mas de una empresa, siempre que ello sea
posible.

En ningin caso podrin considerarse contratos menores aquellos que correspondan a partes o fases de un mismo
objeto.

Correspondera a quien proponga la realizacién de un contrato menor verificar previamente la existencia de

crédito adecuado y suficiente para su tramitacién, asumiendo la responsabilidad oportuna.
Articulo 34. Gasros plurianuales.

Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios postetiores a aquel en que se

autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que se encuentren en alguno de los casos y
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cumplan las condiciones que establece el Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el Real Decreto 500/1990 de 20 de abril.

Articulo 35. Procedimiento especifico para los contratos que superen los umbrales previstos para Ia
contratacion menor.

Para los gastos que superen las cuantias establecidas para los contratos menores es el TRLCAP el que regula
claramente la tramitacién de este tipo de expedientes de contratacién y los necesarios requisitos de publicidad, asi
como los procedimientos y formas de adjudicacién que correspondan en cada caso, dependiendo del tipo de
contrato. Estas circunstancias ya han sido tenidas en cuenta en estas bases de ejecucién.

El articulo 67 del TRLCAP establece que, cuando el contrato otigine gastos para la Administracién, deben
incorporarse el certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le sustituya y la
fiscalizacién de la intervenci6n, por lo que se exigird también en este tipo de gastos el empleo de la propuesta
de gasto anteriormente citada ya que con ello se cumplirian los extremos anteriores,

CAPITULO 3. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Articulo 36. Pagos a justificar.

Sélo se expedirin 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios cuyo pago no pueda
realizarse con anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su

realizacion.

La autorizacion para los pagos a justificar, que en todo caso deberd acomodarse al Plan de disposicién de fondos
de la Tesoreria, es competencia del Alcalde y su importe maximo sera de 3.000, 00 euros.

Los conceptos presupuestatios susceptibles de libramientos de fondos con el caricter de “a justificar”, se
limitardn a los contenidos en el Capitulo IT de la clasificacién econémica del Presupuesto de Gastos.

En el plazo miximo de treinta dias los perceptores estan obligados a presentar ante la Intervencion todos los
documentos que justifican el pago, reintegrando las cantidades no justificadas. La forma y contenido de la

justificacidn se ajustara a las siguientes normas:

¢ Los fondos unicamente podrin destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.

® Los comprobantes seran documentos originales correctamente expedidos, que retinan los requisitos

indicados en estas Bases.
De la custodia de fondos y de su justificacion sera responsable directo el petceptor y, subsidiariamente, el Alcalde

como 6rgano que autorizd los fondos. No podrin expedirse nuevas ordenes de pago a justificar a los
beneficiarios que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.
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Articulo 37. Anticipos de caja fija.

Con caricter de anticipo de Caja fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de los habilitados
que proponga el Tesorero, quienes atenderan los gastos corrientes de caracter repetitivo a los que se
refiere el articulo 73 del Real Decreto 500/1990. En particular podran atenderse por este
procedimiento los gastos siguientes:

e Los gastos de reparacion, mantenimiento y conservacion.

e Los gastos de material, suministros y otros.

Los anticipos de caja fija serdn autorizados por el Alcalde y su concesion nunca podra ser superior a la cuarta
patte del crédito disponible en la partida presupuestaria a la cual se aplicaran finalmente, con el limite absoluto de
2.000,00 euros. La adquisicién o gasto maximo individual no podra ser superior a 600 euros.

A medida que las necesidades del habilitado aconsejen la reposicién de fondos, éste rendira cuentas ante el
Tesotero que las conformari y las trasladara a la Intervencién Municipal para su fiscalizacion.

En todo caso, los habilitados rendirin cuentas al Tesorero antes del 30 de noviembre del ejercicio, con

indicacién expresa de las disposiciones realizadas y la situacion de los fondos.

Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del habilitado con la denominaciéon de Provision
de Fondos o Anticipos de Caja Fija, en la cual no se podra efectuar otro ingreso que el procedente del
Ayuntamiento por la provision y reposicién de fondos.

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talon u orden de transferencia bancaria y sélo se destinaran al pago
de los gastos pata los que se concedié el anticipo.

Articulo 38. Pagos extrapresupuestarios.

Excepcionalmente y previa resolucion expresa del Alcalde, cuando resulte preciso anticipar al contratista una
cantidad de dinero para atender el pago por adquisicion de materiales necesarios para ejecutar una actuacién
contratada, se efectuard un pago extrapresupuestario registrado en la cuenta 550 de Entregas en ejecucion de

operaciones. La aplicacién del gasto a la partida del Presupuesto se formalizard cuando tenga lugar el

reconocimiento de obligaciones.

TITULO IIL. DE LOS INGRESOS
CAPITULO 1. GESTION DE INGRESOS

Articulo 39. Presupuesto de Tesoreria
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Corresponde al Tesorero la elaboracion y ejecucion del Presupuesto de Tesoretia, que serd disefiado en el ptimer
semestre del ejercicio con la colaboracién de la Intervencion.

La gestion de los fondos liquidos se regira por el principio de caja unica y se llevara a cabo con el criterio de
obtencién de la mixima rentabilidad, asegurando en todo caso la liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

Los recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto se destinarin a satisfacer el conjunto de
obligaciones del Ayuntamiento, salvo que procedan de recaudacion por contribuciones especiales, subvenciones
finalistas u otros ingresos especificos afectados a fines determinados.

Articulo 40. Gestion de los tributos y los precios piiblicos.

Es responsabilidad de la Tesorerfa la elaboracién de los padrones de tributos de vencimiento periédico y los de
cobro por recibo, a cuyo fin cada servicio gestor comunicari las incidencias conocidas que pudieran afectar a
aquellos.

Seguidamente se elevara al Alcalde para su aprobacién, sometiendo el acto al trdmite de informacién priblica por
un plazo de quince dias mediante Edicto que se expondri en el Tablén de Anuncios y en el Boletin Oficial de
Cantabria. En la Resolucién se fijara el plazo de pago en periodo voluntario.

La gestién de la recaudacion se efectuara con sujecion al Reglamento General de Recaudacién.

Articulo 41. Aplazamientos y fraccionamientos.

El Alcalde podra aprobar la concesién de aplazamientos o fraccionamientos de pago tGnicamente en los
supuestos y en los términos de la legislacién sobre recaudacion.

Articulo 42. Delegacion de facultades de gestion tributaria.

Cuando la gestion de los recursos municipales se realice por otros entes publicos, se efectuari su contabilidad
por el procedimiento establecido legalmente para los recursos recaudados por otros entes publicos.

El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacién con las actuaciones de la

Administracién delegada, se adaptaran al objeto y alcance de los acuerdos de delegacién.

Articulo 43. Solicitud de subvenciones a otras entidades publicas.

Los organos gestores deberan facilitar a la Intervencién municipal, al momento de presentarse la solicitud de

subvencidn y en modelo normalizado, informacién sobre los siguientes extremos:

1°.- Proyecto que se presenta, con indicacidén expresa de los sicuientes datos:
¥ q >
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.- Denominacién del mismo.
.- Importe total.
.- Subvencién que se solicita,

.- Importe que en su caso tendtia que sufragar el ayuntamiento con recursos propios.
2°.- Consejeria u organismo al que se presenta.
3°.- Orden que lo regula con indicacién de fecha de su publicacién en el Boletin Oficial correspondiente.

En el momento de notificarse al ayuntamiento la propuesta provisional de concesién de subvencion, sea ésta

igual o inferior a la solicitada, deberd darse traslado igualmente de la misma a la Intervencién municipal,

solicitando informe sobre la existencia de disponibilidad presupuestaria para acometer la obra/servicio
subvencionado. En el supuesto de que siendo la subvencién propuesta inferior a la solicitada se procediese a su
reformulacion, debera comunicarse igualmente los términos de la misma. La Intervencién municipal, en el plazo
de 3 dias hébiles, emitird informe relativo a la existencia de consignacion presupuestaria. La inexistencia de
crédito presupuestario o la imposibilidad de habilitarlo en ese momento conllevara la renuncia expresa del
ayuntamiento a la propuesta de subvencion.

En el momento de concederse la subvencion se dard traslado a la Intervencion municipal de copia de la
notificacién, o del Boletin Oficial en que se haya publicado.

La informacion requerida se facilitara conforme a los modelos que se adjuntan como Anexo I de estas Bases.

CAPITULO 2. PROCEDIMIENTOS DE CONTABILIDAD DE INGRESOS
Articulo 44. Reconocimiento de derechos.

El reconocimiento de derechos tiene lugar tan pronto como se conozca una liquidacion a favor del Ayunta-
miento, observandose las reglas siguientes:

1. En las liquidaciones de contraido previo de ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento -cuenta 430-
cuando se aprueben las liquidaciones.

2. En las liquidaciones de contraido previo de ingreso por recibo, la contabilidad del reconocimiento del
detecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén.

3. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, la contabilidad tendra lugar cuando se presentan y
se haya ingresado el importe de las mismas. En el caso de las subvenciones concedidas por otras entidades
publicas, con el acuerdo formal de concesién se tramitari el cotrespondiente documento contable de
compromiso de ingreso. El reconocimiento del derecho tendra lugar con el ingreso, total o parcial, de la
subvencion concedida. En todo caso, una vez finalizado el ejercicio, y habiéndose presentado a la
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Intervencion municipal la documentacién acreditativa de la ejecucion de la obra y/o prestacién del servicio
justificativo de la subvencién, se reconoceri el derecho por el importe pendiente de ingreso.

4. Respecto a la participaciéon en Tributos del Estado o de la Comunidad Auténoma, el reconocimiento de
derecho tendra Iugar cuando se reciban los fondos.

5. En los préstamos concertados el registro se hard cuando se produzcan las disposiciones de fondos.

6. Enlos intereses y otras rentas, el reconocimiento se originara en el momento del devengo.
Articulo 45. Registro contable del derecho.

El reconocimiento de derechos se registrard en el Libro Mayor de Conceptos del Presupuesto de Ingresos de
ejercicio corriente, en el Diario General de Operaciones y en el Mayor de Cuentas.

Articulo 46. Registro contable de Ios cobros.

Los ingresos procedentes del Servicio de Recaudacion, mientras no se conozca su aplicacién presupuestaria, se
contabilizarin como ingresos pendientes de aplicacién originando un cargo en una cuenta del Grupo 57 y un
abono en la cuenta Ingresos pendientes de aplicacion.

En cuanto al resto de ingresos con caricter general se utilizard la aplicacién directa, otiginindose un cargo en una
cuenta Tesoretia y un abono en la cuenta de Deudores por derechos reconocidos. Cuando los servicios gestores
tengan informacién sobre la concesién de subvenciones lo comunicarin a la Tesoreria a fin de que pueda

efectuarse su puntual seguimiento.

El Tesorero es el responsable de que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendiente de formalizacién

contable.

Articulo 47. Tributos municipales cuyo sujeto pasivo es el Ayuntamiento.

En aquellas liquidaciones en que el propio Ayuntamiento es el sujeto activo y pasivo del recurso, se aplicara el
ingreso al concepto aplicable y a Ia vez se contabilizara el pago en la partida 225 del Estado de Gastos. El ingreso

y el pago se realizan mediante formalizacién sin que se produzca entrada ni salida de fondos.

El reconocimiento de derechos aplicado a los correspondientes conceptos de ingreso justifica la ampliacién de

crédito presupuestario en la partida resefiada.
Articulo 48. Fianzas y depdsitos recibidos en metilico.
Con caricter general las fianzas y los depésitos en metilico que deban constituir los contratistas u otras personas

a favor del Ayuntamiento, tendran caricter de operaciones no presupuestarias contabilizindose en las cuentas del

subgrupo 510.
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Si se hubiera establecido la aplicacién al Presupuesto de la recepcidon de flanzas y depésitos, el registro contable

se hara de este modo:

1. La entrada de fondos derivada de la recepciéon de un depdsito o de una fianza en metdlico se aplicard
respectivamente a los conceptos 940 o 941.

2. La devolucién del depésito o de la fianza recibida se aplicara respectivamente a las partidas 940 o 941 del
Estado de Gastos.

3. En las cuentas del Plan General la recepcion de fianzas presupuestarias se registrara en las del subgrupo 180

0 520, segun se trate de fianzas a largo o a corto plazo.
Articulo 49. Recepcion de préstamos.

La recepcién de préstamos y su devolucion se contabilizara en los términos expresados en la Instruccién. Por su
parte, las operaciones de Tesoreria se consideran siempre como operaciones no presupuestarias con registro en

las cuentas del subgrupo 515 del Plan General.
Articulo 50. Registro contable de las bajas.

La anulacién de liquidaciones se contabilizard mediante un cargo en la correspondiente cuenta de ingresos y un
abono a la cuenta 433; la devolucién de ingresos en todo caso se aplicara al Presupuesto cortiente, sin que sea
preciso que con anterioridad se haya aplicado su recaudacién al mismo concepto de ingresos. El Alcalde es el
drgano competente para autorizar la anulacién de liquidaciones y la devolucién de ingresos.

Articulo 51. Procedimiento de apremio.

Concluido el periodo voluntario de pago se expedira la certificacién de descubierto comprensiva de las deudas
no satisfechas. El inicio del procedimiento de apremio no originara asiento contable en el Libro Mayor de
Conceptos del Presupuesto de Ingresos ni afectard a la situacién de la cuenta 430 de Deudores por derechos

reconocidos.
Articulo 52. Cobros en via de apremio.

Los ingresos realizados en periodo ejecutivo originaran la aplicacién del cobro por principal a los conceptos en

que figura contabilizado el reconocimiento de derecho.

Por el importe de los intereses de demora, del recargo de apremio y de las costas del procedimiento se
contabilizard simultaneamente el reconocimiento de derecho y la recaudacion en la cuenta 712 de Otros

ingresos financieros.
CAPITULO 3. COMPETENCIAS ORGANICAS

Articulo 53. Aprobacion de liquidaciones.
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Seran aprobados por el Alcalde los padrones de tributos o de precios publicos de vencimiento periddico y las
liquidaciones de ingreso directo del impuesto sobre bienes inmuebles y sobre actividades econémicas se
aprueban por el Alcalde.

La aprobacion de liquidaciones practicadas por conceptos diferentes a los anteriores es competencia del Alcalde

uien, en todo caso, puede realizarlo sobre una relacion.
q N

Las liquidaciones individualizadas que se practiquen por el impuesto sobre vehiculos de traccidén
mecdnica, el impuesto sobre construcciones, el impuesto sobte el incremento del valor de los tertenos,

las tasas y los precios publicos; son también competencia del Alcalde.
Articulo 54. Aprobacién de bajas por anulacion de liquidaciones.

Cuando proceda anular una liquidacién como consecuencia de la resolucion de un recurso, el propio acuerdo de
anulaciéon fundamentara y documentara la baja del derecho en las cuentas; si el importe de la liquidacién esti
ingresado, se reconocerd la obligacién de devolver el ingreso indebido mediante un acto que constard en el

propio acuerdo resolutorio del recurso.
La anulacién de liquidaciones es competencia del Alcalde.
Articulo 55. Aprobacion de bajas por otras causas.

Cuando proceda anular una liquidacién por insolvencia del deudor, se incluird en un expediente de créditos
incobrables, cuya tramitacion corresponde a la Tesorerfa y su aprobacion al Alcalde. La propuesta de créditos
incobrables preparada por los 6rganos de Recaudacién, no originari la baja en cuentas en tanto no recaiga el
acuerdo de aprobacién.

Articulo 56. Gestion de multas.

Cuando la Policia Local haya formulado denuncia por acciones u omisiones contrarias a las disposiciones legales,
cumplimentara el boletin de denuncia en el que constard con toda claridad el cédigo de la infraccién. Una vez
procesada la relacién de denuncias, se aprobara por el Alcalde y se contabilizari el reconocimiento de derecho

por importe igual a la suma del principal de las multas relacionadas.

La imposicion de sanciones es competencia del Alcalde y de tal acto no derivari asiento contable alguno, si

previamente habia sido registrado el reconocimiento de derechos en base a la relacion de denuncias y multas.

TITULO IV. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

CAPITULO 1. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL
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Articulo 57. Operaciones previas en el Estado de Gastos.

A final del ejercicio se verificara que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de
obligaciones han tenido su reflejo contable en fase O; en particular las subvenciones cuyo pago no haya sido
otdenado al final del ejetcicio se contabilizaran en fase O, aun cuando la percepcion de fondos esté condicionada
al cumplimiento de algunos requisitos.

Los servicios gestores recabarin de los terceros la presentacién de facturas dentro del ejercicio; no obstante se
verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio cuyo reconocimien-
to no se haya formalizado por falta de facturas. Cuando sean gastos corrientes y exista informe del servicio gestor
justificando que ha tenido lugar la adquisicién o servicio las facturas a recibir tendran la consideracién de

documento O.

Los créditos para gastos que en el Gltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas, quedarin anulados sin mdas excepcion que la citada en los apartados anteriores y la referida a la

incorporacion de remanentes.
Articulo 58. Operaciones previas en el Estado de Ingresos.

Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se cietra y en tal
sentido se verificara la cotrecta contabilidad del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso.

Articulo 59. Cierre del Presupuesto General.

El Presupuesto General se liquidara antes del 1 de marzo del afio sigutente al de cierre, con la elaboracion de los

Estados de la Liquidacién y la propuesta de incorporaciéon de remanentes. Para determinar el remanente de

Tesoretia se califican como ingresos de dificil recaudacion los que se propongan por la Intervencion después del
examen de la totalidad de los derechos reconocidos pendientes de cobro v su naturaleza.

La Liquidacién se aprueba por Resolucion del Alcalde de la que se dard cuenta al Ayuntamiento Pleno en la

primera sesidén que celebre.

TITULO V. CONTROL Y FISCALIZACION

CAPITULO 1. CONTROL Y FISCALIZACION
Articulo 60. Control y fiscalizacion.
La funcién fiscalizadora sera desempefiada por la Intervencion municipal, en cumplimiento de lo dispuesto en el

articulo 92.3.b) de la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen ILocal, articulo 213 y
siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
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Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, la Ley General Presupuestaria, R.D 1174/1987, de 18 de septiembre, y demas
disposiciones concordantes.

La funcién fiscalizadora serd desempefada por la Intervencién municipal en su triple acepcién de control de
legalidad, control financiero y control de eficacia.

A los efectos previstos en el articulo 219.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, se establece el sistema de fiscalizacién previa
limitada, con el alcance establecido en este articulo.

Para la contratacion menor se exigird en todo caso la aprobacion del gasto y la presentacién de la factura y en el
contrato de obra se requerird ademas la aprobacién del presupuesto.

Los contratos que excedan los limites de la contratacién menor seran objeto de fiscalizacion, en funcién de la
fase contable del gasto, conforme a los modelos que se adjuntan en el Anexo III de estas Bases.

Los supuestos de responsabilidad extracontractual serdn objeto de fiscalizacién segin el modelo que se adjunta
en el Anexo IV de estas Bases.

Podra ser objeto de fiscalizacion previa cualesquiera otros actos de contenido econdmico, distintos de los
anteriormente enumerados. A tales efectos, se llevard pot la Intervencién un registro de fiscalizacidn, donde se
anotaran todos los reparos y/o observaciones planteadas.

Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada serin objeto de otra plena con posterioridad, ejercida
sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron lugar a la referida
fiscalizacion, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las
disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado de cumplimiento de Ia legalidad en la gestién de los
créditos. A tal efecto se emitird informe por escrito en el que se hard constar cuantas observaciones y
conclusiones se deduzcan de ellas. Estos informes serén elevados al pleno, y serdn realizados en los seis primeros
meses a aquél en se produjeron los ingresos y gastos objeto de la fiscalizacién previa limitada.

El control financiero se materializard anualmente mediante un informe donde se plantearsa a los érganos
responsables propuestas de mejora sobre la gestién municipal relativa a aquellas cuestiones que, a juicio de la

Intervencion, presenten mayores deficiencias.

A los efectos previstos en el articulo 218 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las IHaciendas Locales,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, la Intervencién General elevara su informe al
Pleno con ocasidn de la formacion de la Cuenta General.

TITULO VI. PATRIMONIO E INVENTARIO

CAPITULO 1. PATRIMONIO E INVENTARIO
Articulo 61. Elaboracion del Inventario.

El Inventario se realizara y conservara de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Bienes de
las Entidades locales, aprobado por Real Decreto 1372/1986 de 13 de junio.

DISPOSICION FINAL
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Para lo no previsto en estas Bases de Ejecucién y cuando se preciso resolver dudas sobre su aplicacién, se estard
a lo que establece la legislacion sobre Régimen Local, 1a Ley General Presupuestaria, la Ley General Tributaria y
las demas normas del Estado que sean de aplicacion.

Corresponde al Alcalde, previo informe del Interventor, la resolucion de cuantas cuestiones sutjan en la interpre-

tacion de estas Bases.
CERTIFICADO DE APROBACION

Estas Bases de Ejecucién han sido aprobadas juntamente con Presupuesto General del ejercicio 2013, en la
sesién celebrada por el Ayuntamiento Pleno el dia de de 2013.

Visto bueno.
El Alealde, La Secretaria,
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ANEXO I. SOLICITUD DE SUBVENCIONES A OTRAS ENTIDADES PUBLICAS.

SOLICITUD DE SUBVENCION A OTRAS ENTIDADES PUBLICAS.

Il

1°.-DEPARTAMENTO QUE SOLICITA LA SUBVENCION

2°- PROYECTO QUE SE PRESENTA.

DENOMINACION:

IMPORTE TOTAL:

SUBVENCION QUE SE SOLICITA:

IMPORTE A SUFRAGAR POR EL AYUNTAMIENTO:

3°- CONSEJERIA U ORGANISMO AL QUE SE PRESENTA.

4°- ORDEN QUE LO REGULA CON INDICACION DE FECHA DE PUBLICACION.
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NOTIFICACION PROPUESTA DE CONCESION DE SUBVENCION.

1°-DEPARTAMENTO QUE HA SOLICITADO LA SUBVENCION

2°.- PROYECTO PRESENTADO.

DENOMINACION:

IMPORTE TOTAL:

SUBVENCION PROPUESTA:

IMPORTE A SUFRAGAR POR EL AYUNTAMIENTO:

3°.- En el caso de reformularse la solicitud de subvencién.

IMPORTE TOTAL:

SUBVENCION PROPUESTA(recalculada en su caso)

IMPORTE A SUFRAGAR POR EL AYUNTAMIENTO:

Solicito que, de conformidad a lo establecido en el articulo 43 de las Bases de Ejecucién del Presupuesto, s¢ emita informe

por la Intervencion Municipal sobre la existencia de consignacién presupuestaria para sufragar la aportacién municipal.

En Cartes,a de de 2013

Fdo.
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INFORME DE INTERVENCION

SUBVENCIONES /08.

Asunto:. Informe existencia consignacion presupuestaria, para la ejecucion del siguiente proyecto:
DENOMINACION:

IMPORTE TOTAL:

IMPORTE SUBVENCIONADO:

IMPORTE A SUFRAGAR POR EL AYUNTAMIENTO:

Q Existe.
Q No existe (1)1

consignacion presupuestaria adecuada y suficiente para acometer el citado gasto

En Cartes, 2 de de 2.013.

El Interventor.

Fdo. Fco. Javier Burgués Aparicio

1 La inexistencia de consignacién presupuestaria y o la imposibilidad de habilitar autométicamente crédito presupuestario conllevari la renuncia
expresa del ayuntamiento a la propuesta de subvencién, segiin lo establecido en el articulo 43 de las Bases de Ejecucién del Presupuesto municipal de
2.008, aprobado inicialmente por acuerdo plenario de fecha  de de
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Anexo III. Modelos de fiscalizacién. Contratos.

II1.1 CONTRATO DE SUMINISTRO.
II1.2 CONTRATO DE OBRAS.

I11.3 CONTRATO DE CONSULTORIA.
111.4 FESTEJOS.

Anexo IV. Modelo de fiscalizacion. Responsabilidad extracontractual.
Anexo V. Modelo para la liquidacién de dietas

=80=



&y

B
o -

——— PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
EXCMO. AYUNTAMIENTO GASTOS
DE CARTES
FISCALIZACION Ejercicio 2013 SUMINISTRO /A
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:
Fase del gasto: A
TIPO DE GASTO: Contrato de suministro Importe:
DESCRIPCION: Partida:
TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:
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FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

0. Con Cardcter General:
O Existencia y adecuacion del crédito
O Gasto Plurianual. Se cumplen los requisttos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por ¢l que se aprueba el Texto Refundido de
la LRIIL.
O Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacién.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

1. FaseA:

[ Presupuesto informado por téenico municipal
0 Propuesta de gasto

[ Pliego de clausulas administrativas particulares
[ Pliego de prescripciones técnicas

[ Informe juridico

Resultado de la fiscalizacién

O SIN FISCALIZAR
O FISCALIZADO DI CONFORMIDAD
O FISCALIZADO CON REPAROS :
CONCLUSION
O Se devuelve el expediente para subsanacion de errores, 0, en su caso, aportacion de los documentos preceptivos.
O Procede la tramitacién del expediente ( VER ANEXO )
O Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Expediente a su aprobacién.
O Se suspende la tramitacion del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva la discrepancia planteada.
Cartes a, de de 2013
EL INTERVENTOR
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i S PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE GASTOS
CARTES
FISCALIZACION Ejercicio 2008 SUMINISTRO /D
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:
Fase del gasto: D
TIPO DE GASTO: Contrato de suministro Importe:
DESCRIPCION: Partida:
TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:
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FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

2. Con Caracter General:
[J Existencia y adecuacion del crédito
[0 Gasto Plurianual. 8¢ cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la LRHL.
O Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacion.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

3. FaseD:

[ Acta de apertura de plicas.

[ Propuesta de mesa de contratacion
[ Ficha de terceros

[0 Documento contable fase A

Resultado de la fiscalizacion

[0 SIN FISCALIZAR
FISCALIZADO DE CONFORMIDAD
FISCALIZADO CON REPAROS :

oo

CONCLUSION
Se devuelve ¢l expediente para subsanacién de errores, o , en su caso, aportacion de los documentos preceptivos.
Procede la tramitacion del expediente ( VER ANLXO )
Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Expediente a su aprobacion.

ogoaoan

Se suspende la tramitacion del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuclva la discrepancia planteada.

Cartes,a, de  de2013

EL INTERVENTOR GENERAL
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PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
EXCMO. AYUNTAMIENTO GASTOS
DE CARTES
FISCALIZACION Ejercicio 2008 SUMINISTRO /O
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:

Fase del gasto: O

TIPO DE GASTO: Contrato de suministro. Reconocimiento obligacién Importe:

DESCRIPCION: Partida:

TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:

FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

4. Con Caricter General:
[0 Existencia y adecuacion del erédito

0 Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del atticulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la LRHL.

[ Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.

O Competencia del Organo de Contratacién.

O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

5. FaseO:

[ Copia del contrato modificado y de la carta de pago de la fianza
[0 Documento contable fase 1D (1* certificacién)

O Propuesta de gasto

[0 Acta de recepcién del suministro

O Factura

Resultado de la fiscalizacion

SIN FISCALIZAR
FISCALIZADO DIE CONFORMIDAD
FISCALIZADO CON REPAROS :

ooog

CONCLUSION
Sc devuelve el expediente para subsanacion de errores, o, en su caso, aportacién de los documentos preceptivos.
Procede la tramitacion del expediente ( VER ANEXO)
Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter ¢l Iixpediente a su aprobacion.

oooag

Se suspende la tramitacion del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva la discrepancia planteada.

Cartes a, de de 2013
EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 OBRAS /A
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:

Fase del gasto: A

TIPO DE GASTO: CONTRATO DE OBRAS Importe:

DESCRIPCION: Partida:

TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:

FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

6.  Con Cardcter General:
[ Existencia y adecuacion del crédito
O Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por ¢l que se aprueba el texto
[ Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacion.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

7. FaseA:

0J Proyecto y/o Presupuesto informado por el técnico municipal

[0 Propucsta de gasto

[J Pliego de cliusulas administrativas tipo o particulares

[ Pliego de prescripciones técnicas

[J Replanteo del proyecto de obra

[ Informe juridico

O Contrato menor: Cumplimiento limites temporales y cuantitativos: art. 56 y 121 TRLCAP 2/2000, de 16 de junio

refundido de la LRIIL.

Resultado de la fiscalizacién

O SIN FISCALIZAR
O FISCALIZADO DE CONFORMIDAD: OBSERVACIONES:
O FISCALIZADO CON REPAROS: OBSERVACIONES:
CONCLUSION
O Se devuelve el expediente para subsanacion de errores, o, en su caso, aportacion de los documentos preceptivos.
O Procede la tramitacion del expediente ( VER ANEXO )
O Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Expediente a su aprobacién.
O Se suspende la tramitacidn del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva Ja discrepancia planteada.

Piclagos,a  de  de 2013

EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO

PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 OBRAS /D
N® Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:

Fase del gasto: D

TIPO DE GASTO: CONTRATO DE OBRAS
DESCRIPCION:
TERCERO:

Importe:
Partida:

Cod. Proyecto:
NIF /CIF:
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FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

8.  Con Caricter General:
[0 Iixistencia y adecuacion del erédito
O Gasto Plunianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por ¢l que se aprueba ¢l texto
LRIIL.
[0 Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacién.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

9. FaseD:

O Acta de apertura de plicas

O Propuesta de la Mesa de Contratacién
[0 Ficha de terceros

[ Documento contable fase A

O Contrato menor: Cumplimiento limites temporales y cuantitativos: art. 56 y 121 TRLCAP 2/2000, de 16 de junio

refundido de la

Resultado de la fiscalizacion

SIN FISCALIZAR
FISCALIZADO DE CONFORMIDAD: OBSERVACIONIS:
FISCALIZADO CON REPAROS: OBSERVACIONES:

000

CONCLUSION

[ Se devuelve el expediente para subsanacion de errores, 0, en su caso, aportacion de los documentos preceptivos.

O Procede la tramitacion del expediente ( VER ANEXO )

O Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter ¢l Expediente a su aprobacion.

[0 Se suspende la tramitacidn del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva la discrepancia planteada.
Cartes , a de 2013
EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 OBRAS /0
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:
Fase del gasto: O
TIPO DE GASTO: Importe:
DESCRIPCION: Partida:
TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:
FISCALIZACION DEI. GASTO
Extremos a comprobar
10.  Con Caracter General:
O Existencia y adecuacién del crédito
O Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la LRIL..
O Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacion.
[ Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta
11. FaseO:
[0 Acta de comprobacion de replanteo de obra (1* certificacion)
[ Copia del contrato principal o modificado y de la carta de pago de la fianza (1* certificacién)
O Propuesta de gasto
0O Documento contable fase D
0 Contrato menor: Cumplimiento limites temporales y cuantitativos: art. 56 y 121 TRLCAP 2/2000, de 16 de junio
[ lactura
O Certificacién de obra
O Caso existencia de acopios, adecuacion de los mismos a los requisitos legales
Resultado de la fiscalizacion
O SIN FISCALIZAR
O FISCALIZADO DE CONFORMIDAD: OBSERVACIONIS:
O FISCALIZADO CON REPAROS: OBSERVACIONES:
CONCLUSION
O Se devuelve el expediente para subsanacién de errores, o, en su caso, aportacién de los documentos preceptivos.
[ Procede la tramitacion del expediente { VER ANEXO)
L1 Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Expediente a su aprobacién.
0 Se suspende la tramitacién del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva la discrepancia planteada.
Cartes, a de de 2013
EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO

PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 OBRAS /AD
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N° Referencia:
INFORME Fecha :

EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS

U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:

TIPO DE GASTO: CONTRATO DE OBRAS Importe:
DESCRIPCION: MODIFICACION Partida:
TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:

Fase del gasto: AD

FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobaz

12. Con Cardcter General;
[ lixistencia y adecuacién del crédito

D Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del.. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba ¢l texto refundido de la
LRHI..
O Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacién.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta
13. Fase AD:
[ Acta de comprobacion del replanteo de la obra
0O Proyecto y/o Presupuesto Modificado /Obras complementarias informado por téenico municipal
[0 Documento contable RC ( Aumento de Gasto)
U Propuesta de gasto.
CJAudiencia al contratista.
O Informe juridico
O Contrato menor: Cumplimiento limites temporales y cuantitativos
Resultado de la fiscalizacion
[ SIN FISCALIZAR
O FISCALIZADO DE CONFORMIDAD: OBSERVACIONIES:
[ FISCALIZADO CON REPAROS ( ver anexo )
CONCLUSION
[ Se devuelve el expediente para subsanacién de errores, 0, en su caso, aportacién de los documentos preceptivos.
O Procede la tramitacién del expediente ( VER ANIEXO)
O Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Expediente a su aprobacion.
O Se suspende la tramitacidn del expediente hasta que los reparos scan solventados o se resuelva la discrepancia planteada.
Cartes 2, de de 2013

EL INTERVENTOR GENERAL
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PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
EXCMO. AYUNTAMIENTO GASTOS
DE CARTES
FISCALIZACION Ejercicio 2008 CONSULTORIA/A
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:
Fase del gasto:
TIPO DE GASTO: CONTRATO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA Importe:
DESCRIPCION: Partida:
TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:
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FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

14, Con Caricter General:
[ Iixistencia y adecuacion del crédito
O Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprucba ¢l Texto Refundido de la
LRHI.
[0 Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo de Contratacion.
0 Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

15. Fase AD:
O Informe que justifique Ta insuficiencia de medios y la no conveniencia de su ampliacién

O Propuesta de Gasto,” Presupuesto

O Pliego de Cladsulas administrativas tipo/particulares
[ Pliego de Prescripciones Técnicas

O Informe juridico

[ Contrato Menor

Resultado de la fiscalizacion

O SIN FISCALIZAR
O FISCALIZADO DL CONFORMIDAL:
0O FISCALIZADO CON REPAROS ( ver observacién )
CONCLUSION
O Se devuelve el expediente parz subsanacién de errores, o , en su caso, aportacidn de los documentos preceptivos.
O Procede la tramitacién del expediente { VER ANEXO)
O Sin efectos suspensivos, pero la Unidad Gestora debe subsanar los reparos antes de someter el Fxpediente a su aprobacién.
D Se suspende la tramitacion del expediente hasta que los reparos sean solventados o s resuelva la discrepancia planteada,

Cartes,a  de  de 2013

EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 Fiestas /A
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:

Fase del gasto: A

TIPO DE GASTO: Importe:

DESCRIPCION: Partida

TERCERO: Cod. Proyecto:
NIF /CIF:

FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

16. Con Cardcter General:
O Ixistencia y adecuacion del crédito
O Gasto Plurianual. Se cumplen los requisitos del articulo 174 del. Real decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por ¢l que se aprueba el Texto Refundido de la
LRIIL.
O Propuesta formulada por la Unidad gestora responsable del Programa.
O Competencia del Organo.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

17. Fase A:
[ Programa de actividades

[ Presupuestos de Gastos y Régimen Financiero

[0 Informe juridico seccién contratacion

O Proyecto o Convenio de Colaboracién a suscribir con la Asociacién correspondiente
[ Propuesta en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion

Resultado de la fiscalizacién

SIN FISCALIZAR
FISCALIZADO DE CONFORMIDAI
FISCALIZADO CON REPAROS ( ver observacion )

0ooo

CONCLUSION
Se devucelve el expediente para subsanacion de errores, o, en su easo, aportacion de los documentos preceptivos.
Procede la tramitacion del expediente ( VER ANEXO )

Sin efectos suspensivos.

ooog

Se suspende la tramitacion del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resucelva la discrepancia planteada.

Cartes a, de de 2013
EL INTERVENTOR GENERAL
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EXCMO. AYUNTAMIENTO PRESUPUESTO DE TIPO DE INFORME
DE CARTES GASTOS
FISCALIZACION Ejercicio 2008 Responsabilidad extracontractual
N° Referencia:
INFORME Fecha :
EXPEDIENTE DE GASTO CARACTERISTICAS
U. GESTORA PROGRAMA N° REFERENCIA FECHA ORGANO:
Fase del gasto: A
TIPO DE GASTO: DESCRIPCION: Importe:
TERCERO: Partida:
Cod. Proyecto:
NIF /CIF:

FISCALIZACION DEL GASTO

Extremos a comprobar

18. Con Caricter General:
O Existencia y adecuacién del erédito
O Competencia del Organo.
O Ejecutividad de los recursos que financien la propuesta

19.  Fase A:
[ Solicitud, reclamacién del interesado.
[ Informe del servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la presunta lesién indemnizable
0 Evaluacién econdmica de las lesiones informadas por téenico municipal
O Informe juridico

Resultado de la fiscealizacién

SIN FISCALIZAR
FISCALIZADO DE CONFORMIDAD
FISCALIZADO CON REPAROS ( ver observacion )

O0ooO

CONCLUSION
Se devuelve el expediente para subsanacion de errores, o, en su caso, aportacion de los documentos preceptivos.
Procede la tramitacion del expediente ( VIER ANEXO)
Sin efectos suspensivos.

oooo

Se suspende la tramitacién del expediente hasta que los reparos sean solventados o se resuelva la discrepancia planteada.

Cartesa, de  de 2013

EL INTERVENTOR GENERAL
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Anexo V. Dietas.

JUSTIFICACION GASTOS COMISION DE SERVICIO

NOMBRE Y APELLIDOS DOCUMENTO NACIONAL DE
IDENTIDAD

CARGO O EMPLEO GRUPO  (marcar por los  servicios
administrativos)

MOTIVO DE LA COMISION

DURACION DE LA COMISION DE SERVICIO. (marque la opcién que corresponda)

1. IGUAL O INFERIOR A UN DIA NATURAL

O .- Duracién minima de 5 horas e inicio antes de las 14:00 horas y finalizacion después de las
16:00 hotas, o

O.- Otras circunstancias.

2 IGUAL O INFERIOR A 24 HORAS, PERO COMPRENDE PARTE DE DOS DIAS
NATURALES.

3. DURACION SUPERIOR A 24 HORAS

O.- Dia de salida fijada para iniciar la comisién anterior a las 14:00 horas.

O.- Dia de salida fijada para iniciar la comisién posterior a las 14:00 horas.

O.- Dia de regreso para concluir la comisién posterior a las 14:00 horas.

O.- Dia de regreso para concluir la comisién anterior a las 14:00 horas.

INDEMNIZACIONES POR GASTOS DE VIAJE. (marque la opcién u opciones que

correspondan)

O .- Avién.

O.- Tren.

O.- Utilizacién de vehiculo particular

O.- Taxi entre estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos, acropuertos y el lugar de destino de la

comision.

O.- Aparcamiento de vehiculo particular (comisiones de servicios < 24 horas en lugar de taxi)

O.- Peajes ( s6lo cuando el 6rgano que designe la comision asi lo hubiera previsto)
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RELACION NUMERADA DE JUSTIFICANTES PRESENTADOS. (Gastos de viaje (
excepto uso de vehiculo particular) y gastos de alojamiento)

O .-

O.-.

O

O.-

O.-

o

DON/DONA , manifiesto que los datos
arriba indicados son ciertos, a los efectos del abono de las dietas y gastos de desplazamiento a que tengo
derecho de conformidad con lo establecido en el RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por comisién de servicio.

Igualmente deseo/no deseo (subrayar la opcién elegida) que, dentro de los limites establecidos en el
citado RD 462/2002 de 24 de mayo, se me indemnice exclusivamente por los gastos de manutencién y
alojamiento efectivamente satisfechos, a cuyos efectos presento igualmente los siguientes justificantes
de gastos de manutencién

O .-

O.-.

O.-

O.-

O.-

)=

Cartes, a de de 2013

Fdo.
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